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Niveis de acesso diversificados

Os utilizadores registados tém privilégios diferenciados, que lhes serdo atribuidos pelo
Administrador: Professor, Biblioteca, Secretaria, Aluno, Geral. Estas diferentes categorias ou
niveis sao geridos pelo Administrador. No momento da inscri¢do, a todo o utilizador ¢ atribuido o
nivel Geral. E o nivel atribuido pelo sistema, pelo que o novo utilizador deve aguardar até que o
Administrador faga a validagao do registo, atribuindo-lhe entdo o nivel de acesso adequado,
relacionado com a funcao que desempenha na Comunidade Educativa da Escola ou Agrupamento.
Cada um dos niveis d4 permissdes diversificadas para a edi¢ao ou visualizagao de informagdo ou
contetdos.

A titulo de exemplo, estao predefinidas, para os professores e para os alunos, as seguintes formas
de participar no Portal:

Permissoes Visualizar Fazer
Professores Pode visualizar todos os v Inserir noticias da escola;
conteudos do Portal v Inserir fotografias no album e criar

novos albuns;

v Inserir informac¢ao na sala de
professores;

v Abrir os dossiés de turma e inserir
informacgao diversificada relacionada
com cada turma;

v Inserir informagdo na sala de Pais e
Alunos;

v Abrir, gerir e publicar contetdos em
espacos de clubes e projectos;

v Abrir, gerir e publicar conteudos em
dossiés tematicos;

v Publicar materiais pedagogicos no
centro de recursos e partilha-los com
professores e alunos;

v Utilizar o servigo de mensagens
privadas;

v Criar e gerir novos foruns...

Alunos Nao pode aceder a informacgao v Produzir e publicar contetidos sob a
colocada na sala de professores forma de paginas Web no espaco dos
e, no Centro de Recursos, a Clubes e Projectos;
seccao dos recursos sO para v Produzir e publicar conteudos sob a
professores. forma de paginas Web nos dossiés
Nao pode participar nos foruns tematicos
com acesso restrito a v Utilizar o servico de mensagens
professores. privadas;

v Participar no chat
v Participar, com comentarios, nos féruns
abertos.

O Administrador tem a possibilidade de criar novas categorias de utilizadores e de lhe atribuir as
permissdes que considere adequadas.

O Administrador ¢ informado por e-mail, sempre que um novo utilizador proceda ao registo.



Registo

Para participar plenamente no Portal, o professor deve, antes de mais, fazer o seu registo de
utilizador.

Depois de ter feito o registo, o professor ndo fica logo com o nivel de acesso de Professor. Tera
de esperar que o Administrador do Portal faga a sua validagdo. Ele é que lhe vai atribuir o nivel de
acesso adequado.

A demora na valida¢do depende da rapidez de resposta do Administrador. Ele ird receber um
email informando-o de que vocé se registou e que espera pela validagao.

Nota importante:
Depois de estar registado como utilizador, fard o login com a introducdo do username e
password. Para poder voltar a editar qualgquer conteudo que tenha publicado, é indispensavel

introduzir o username, respeitando as maiusculas e minusculas. Se tiver duvida, contacte o
Administrador.

O registo tem um prazo de validade, normalmente coincidente com o ano lectivo. Quando expirar
a validade do registo ndo necessita de fazer novo registo. Quando o registo tiver caducado, no
momento de fazer o login, serd informado da situacao actual. Com um simples clique, informara o
Administrador da sua vontade de continuar a pertencer a esta comunidade educativa online.

Alterar Perfil de Utilizador

Pode alterar os dados que introduziu no momento do registo. Depois de fazer o login, clique em
A Minha Pagina

0O Que Posso Fazer

..................................

: Criar Departamento

1 Criar Escola

‘Novo documento de escola

1 Criar nova turma

:> ‘Inserir membro dos érgdos
de gest3o

Administrar o Portal do

: Agrupamento

Administracado
A Minha Pagina
MN3o tem mensagens novas.

:Enviar mensagens

mr o meu perfil™,

Na pagina que se abre, na coluna a direita tem a listagem daquilo que pode fazer, com o nivel que
lhe foi atribuido. Escolha Editar o meu perfil

Por este processo, pode alterar o nome, a password ou o endereco de correio electroénico, por
exemplo. Nunca podera alterar o username.



Mensagens Privadas

Com este servico de mensagens privadas, pode enviar ou receber mensagem para ou de um
qualquer outro utilizador registado no Portal.

Para aceder ao servico, tem de fazer antes o login. Depois disso, tem indicagdo sobre se tem
alguma mensagem nova na sua conta de utilizador.

A Minha Pagina
Tem mensagens Novas.

Clique no botao para aceder a pagina das mensagens, onde tera a lista das mensagens ja recebidas
(e lidas) e as que ainda nao abriu.

Enviar uma mensagem privada

Pode enviar uma mensagem privada a partir da lista de utilizadores registados. Escolha o
destinatario e preencha o formulério da nova mensagem.

As Minhas Mensagens: Enviar Mensage

Escolha o destinatario:

A|B|CID|E|JF|GIHI|I|J|KI|L
Administrador: admin (Administrador Nénio)

Aluno: @dri (Adrian Avila)

Aluno: Adrianita (Adriana Gongalves)

Aluno: AliceGraga (Alice Graca)

Aluno: amns {Antonio Santos)

Aluno: Ana Barbara (Ana Barbara Silva Bessa)
Aluno: anaclaudia {Ana Claudia Jesus Fernandes)
Aluno: andré {andré mota)

Al A -l Fal| -l L . 3

Pode também enviar uma nova mensagem a partir da pagina do perfil do utilizador, a que acede,
por exemplo, clicando no username de quem inseriu uma informacao ou publicou qualquer
contetido no Portal:

Inserida por gmatos em 10/Mov/2006

Também pode enviar mensagem privada a alunos, a partir da lista de alunos da turma, incluida no
dossié da turma — os alunos no momento do registo tém de indicar a turma a que pertencem e ficam
logo integrados na lista de alunos da turma.



Noticias da escola

O professor, registado e validado como tal, pode inserir noticias no Portal. Para além disso, é-lhe
sempre possivel editar (modificar) ou eliminar a noticia ja inserida anteriormente.

Para inserir uma noticia:

Clique no botdo Inserir uma nova noticia, logo na primeira pagina.

Noticias de Escola

: | Inserir uma nova noticia

Também o pode fazer a partir da pagina Noticias da escola
Preencha o formulario de edi¢ao de noticias.

Noticias de Escola: Inserir noticia

iEscoIa: [Escclha asua escola.. I¢J
Titulo: [ |

iLead: Nenhum - B I U 8 %< Tgdy shee 7w O

i |

i

i

i

iImagem: | [ Procurar...
iNoticia: Forits - Size + Headings - B I U 8% X E===

A caixa “Lead da noticia” contém a informagao a visualizar na primeira pagina. Para que haja
uma certa uniformidade e equilibrio, a informagao da primeira pagina esta limitada a um
determinado nimero de caracteres. Se ultrapassar esse numero, tera indicag¢ao de corte com (...). O
visitante podera ler a noticia completa, clicando em [ Ler tudo |

Em muitos casos, o preenchimento desta caixa ¢ suficiente para inserir o conteudo da noticia. Se
pretender uma formatagdo de texto mais complexa, com inser¢ao de imagens e tabelas, entdo tera
mesmo de usar a caixa “Noticia”.

A caixa do formulério Imagem so6 sera preenchida no caso de se desejar incluir uma imagem

para primeira pagina. Para defender o equilibrio e prevenir o desarranjo grafico, esta imagem sera
sempre redimensionada para um determinado tamanho.



Editar noticia.

Pode acontecer que o professor dé conta, apds ter sido publicada a noticia, de que ela contém
alguns erros, ou que estd com uma apresentacdo que poderia ser melhorada. Neste caso, o professor
que publicou a noticia ou o administrador do Portal, podem voltar a aceder a ela no formulario de
edicdo semelhante ao formulério de inser¢ao, apresentado anteriormente.

Para aceder ao formulario de edi¢do, clique no botao Editar, no final da noticia. Estes botdes
apenas aparecem junto a informagao que vocé mesmo inseriu!

| Apagar || Editar || Lertudo |

Do mesmo modo, pode eliminar a informagao.

Uma dica:

Uma maneira prdtica de aceder aos conteudos ja publicados por si, para os editar ou eliminar, é
através de A minha pagina, que também serve de ePortfolio porque arquiva todos os conteudos em
que se traduziu a sua participagdo no Portal.

Dossiés tematico

Para trabalhar um determinado tema com os seus alunos, o professor pode abrir no Portal um
dossié tematico.

O professor que abre um dossié€ tematico € quem o gere, incluindo a possibilidade de o activar ou
desactivar (colocar em arquivo). Sendo ele o responsavel pelo dossié, tem a possibilidade de aceder
a edicdo de qualquer pagina criada no seu ambito, modificando ou eliminando o contetido de cada
uma das paginas que o compdem. Também tem acesso a qualquer pagina construida pelos seus
alunos e mantida em rascunho.

Abertura do dossié

Entre na pagina dos dossiés. Aqui eles apresentam-se em dois grupos: os activos € o 0s que estao
fechados (em arquivo).

No topo da pagina tem o botdo Criar novo dossié
Clique ai para criar um novo dossié. Voceé ficara como gestor desse dossié, o que significa que

pode editar ou eliminar qualquer pagina que dele faga parte.
Gestao do dossié
Para gerir o seu dossi€, o professor devera clicar no nome do dossié€ a editar.

Na pagina do dossié, a frente do nome tem o botdo Editar

Dossiés Tematicos: Consultar dossié

‘As Turmas X

'Recolha de textos/outros documentos, elaborados pelos alunos em aulas de substituicdo.

Caixa de recursos

Clique no botao Editar para aceder a pagina de edi¢ao/gestao do dossié:



Dossiés Tematicos: Editar Dossié

fTil:qu: [As Turmas X

EDescrigﬁo: Recolha de textosz/outros documentos, elaborados pelos A
1 alunos em aulas de substituigdo.

EEstado:

Actualizar

Atencdo: Depois de eliminada a informac3o ndo pode ser recuperada. A eliminacdo do dossi& implica a eliminagdo de todas as paginas.

| Confirmar eliminacdo da informacdo |

Pode editar a informacao relacionada com este dossi€ em particular.

Pode alterar o estado do dossi€, optando entre coloca-lo em aberto (com a possibilidade de lhe
integrarem novos contetidos) ou fechado, (esta acessivel, mas ja ndo ¢ possivel acrescentar-lhe mais
qualquer novo conteido). A todo o momento pode modificar o estado do dossié.

Finalmente, nesta pagina pode também elimina-lo.

A gestao dos conteudos do dossié

O professor que abriu o dossié, pode editar todos os seus contetudos. Por isso, tal como acontece
com o aluno que produziu e publicou o conteudo, também o professor tem acesso ao botdes de
edicao ¢ eliminagio:

‘Paginas dodossie
iQuestiona’rio | Editar | | Apagar |
| ALIMENTACAO EQUILIBRADA | Editar | | Apagar |
ERefeigﬁes | Editar | | Apagar |

Também no final de cada pagina que integra o dossi€, tem acesso a estes mesmos botoes:

Por amprcp em 1/Fev/2006 | Editar | | Apagar

O acesso a estas paginas nao se restringe apenas aquelas que ja foram publicadas, mas também as
que se encontram em rascunho:

Profissbes, a escolha certa

'Profissdes, a escolha certa

iiEducador de Infincia (Em rascunho} | Editar | | Apagar | por iabell?3 em
i 14/Abr/2005




Criar conteudos para o dossié

Qualquer aluno registado (e validado como tal) pode criar conteudos, que tém a forma de paginas
Web, para o dossié. Sera tarefa do professor que gere o dossié, velar para que os contetidos sejam
correctos, de acordo com o tema. Como ja foi referido, ele tem possibilidade de alterar ou mesmo
eliminar os conteudos publicados.

Quando se elabora uma pagina para ser integrada no dossié€, ha a possibilidade de o manter em
rascunho (s6 visivel pelo aluno que o elaborou e pelo professor responsavel pelo dossié) ou
considera-lo pronto a ser publicado.

Lembramos também que todo e qualquer contetido publicado no Portal nunca ¢ andnimo, porque
contém sempre informagdo sobre o username do utilizador responsavel pela sua publicagio.

O professor também pode ter interesse em publicar informacao relacionada com o tema e, se
assim o entender, inclui-la na chamada Caixa de recursos:

Dossié "Profissdes, a escolha certa” : Criar pagina

Titulo: | |
Autores: | |
‘Estado:

iDpt_;iio: Pagina normal =

;COI‘ItEl.'IdO ‘Pagina normal

: Pagina de caixa de recursos
1 Fonts - Size - Styles +~ Headings - B F U & % = ==

Tl #G—e=dDs gw o

ll
1

Qual o interesse da Caixa de recursos? Aqui o professor pode incluir a bibliografia basica sobre o
tema a desenvolver, as instrugdes a que os seus alunos devem atender no desenvolvimento do tema
(uma webquest, por exemplo). Para além disso, estas paginas ficam sempre em destaque, nao se
confundindo com as outras, que se dispdem em lista, da mais recente para a mais antiga.

Fechar (arquivar) dossié

Quando os contetidos, sob a forma de paginas Web, tiverem sido elaborados e publicados pelos
alunos, com a supervisao do professor, este tem a possibilidade de fechar dossi€. Um dossié
fechado pode ser consultado, mas nao se lhe pode acrescentar mais qualquer conteudo. Um dossié
que esta fechado, podera ser novamente activado, pelo professor que o abriu ou pelo administrador.

Para fechar um dossié, clique no nome que o identifica. A frente do nome tem o botdo de Editar
que lhe d4 acesso a pagina de gestdo do dossi€. Ai pode optar por alterar o estado do dossié:

| v

‘Estado: Aberto |4

Actualizar

Eliminar dossié

Neste mesmo espaco de gestao de dossi€s pode eliminar o seu dossi€. Tenha em conta que
quando elimina o dossié, elimina ao mesmo tempo todos os contetidos que lhe estio associados.
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Projectos & clubes

O espago dos projectos funciona de modo muito semelhante ao dos dossi€s tematicos. O que
distingue fundamentalmente os dois espagos sao os seus objectivos. Se os Dossiés tematicos foram
pensados para desenvolver uma determinada actividade, com um limite temporal definido, o espaco
de projectos & clubes ¢ o espaco ideal para a publicagdo de contetidos relacionados com os clubes
ou com os projectos curriculares de turma, a desenvolver ao longo do ano. Também aqui € o
professor que faz a gestdo do espaco, abrindo novas areas de projecto ou eliminando-as quando
assim o entender.

Para abrir um novo espago de projecto, entre na pagina dos Projectos & Clubes.

Clique no botao Criar novo projecto/clube:

Projectos & Clubes

|Criar ngwo prujectl:u,-“clube|

Depois de ter aberto um espaco de Projecto/Clube, pode editar a informagao relacionada com ele
da forma como ja descrevemos para os Dossi€s tematicos.

Retratos da escola

Na sec¢do Retratos da escola, o professor insere imagens de actividades escolares.

Inserir imagem
Para inserir imagem nos Retratos da escola, o professor tera primeiro que fazer o login.

Na primeira pagina, clique no botao Retratos da escola (coluna a esquerda).

Retratos de escola

As tltimas fotos

| Inserir uma nuvafutugraﬁa|

Na pagina dos Retratos da escola, clique no botao Inserir nova fotografia:.

Siga as sugestdes indicadas da pagina: se a sua imagem for de grandes dimensdes, redimensione-
a previamente.

Preencha o formulario de insercao de imagem.

Procure no seu computador a imagem que pretende transferir.
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Uma dica:

No momento em que esta a seleccionar a imagem a transferir, se colocar o cursor (sem clicar)
sobre a imagem, terd informagdo sobre as dimensoes (em pixels) e tamanho (em KB) do ficheiro.
Se constatar que se justifica o redimensionamento, ja que ndo é boa ideia, por varias razoes,
inserir imagens de grande tamanho, clique entdo como o botdo direito do rato sobre essa imagem e
escolha na barra de menus Abrir com... para seleccionar o programa de edi¢do de imagem com
que costuma de trabalhar. Nos sugerimos a utilizagcdo dos programas gratuitos e de muito simples
uso, que temos referenciados no nosso Centro de Recursos Online (www.anossaescola.com/cr) na
pagina de software grafico. O mais simples é o Irfanview cujo guia de utiliza¢do também encontra
no Centro de Recursos.

Editar ou eliminar imagem

Tal como em toda a restante informagao que insira no Portal, também aqui ¢ possivel ao
professor voltar a editar ou eliminar a imagem inserida. Apenas tem acesso a hiperligagdo da pagina
de edigao das imagens que o proprio inseriu. O Administrador tem permissdo de acesso a edi¢do de
todas as imagens inseridas.

Na pagina dos Retratos de escola, clique no botao Editar

Na lista de imagens ja inseridas na pagina, a frente do nome que identifica a imagem inserida
pelo professor, estdo os icones que lhe permite aceder a edicao ou eliminagdo do ficheiro.

Centro de recursos

Este ¢ o espaco onde os professores colocam materiais pedagdgicos para serem usados pelos seus
alunos ou para serem partilhados apenas pelos restantes professores registados no Portal.

Centro de recursos

|Inserir novo recursc|

0s recursos mais recentes

Recursos para pl’ﬂfESSOI'ES
Ficha de apoio a pesquisa na Internet Todos (todas)

Recursos para alunos e professores

Qualidades Pessoais CEF - T.
CAAMD Adm,

Inserir recurso

Depois de fazer o login entre na pagina do Centro de recursos clique no botao Inserir novo
recurso.
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Preencha o formulario de inser¢do de recurso:

Centro de Recursos: Inserir recurso

Nome: |
Descricdo: B I Ul|ls= <

S mals—esgwo

Nivelde ensino: [ |

Disciplina (ou

area):
Destinatarios: _

= . Escolha. = Preencha apenas o campo correspondente 3 escolha
TIPO de recurso: |Alunos e professores ° ’ :

- feita em "tipo de recurso”.
Endereco de internet: .89 para professores

Enviar um ficheiro: I (Browse...)

Inserir recurso

Além do nome e breve descri¢ao do recurso que vai inserir, devera também indicar os

destinatarios. Se o recurso de destinar apenas a professores, eles serdo os tnicos que poderao aceder
a0 recurso.

Escolha também o tipo de recurso. Endere¢go Web ou ficheiro a enviar?

TIPO de recurso: Escolha o tipo de recurso 1% Preencha apenas o campo correspondente a escolha
~— = feita em "tipo de recurso”.

Endereco de internet: Eacolha o fipo de recurso
Endereco de internet =
Enviar um ficheiro: IEn\ﬂarum ficheiro kBrowse...)

Inserir recurso

Dependente da escolha, assim devera preencher um ou outro dos campos: digitar o endereco da

pagina Web que considera como recurso ou escolher no seu computador o ficheiro a transferir para
0 nosso servidor.

Editar recurso

O professor que inseriu um recurso, tem a possibilidade de voltar a editar a ficha de informacao,
substituindo-o ou alterando a informagao com ele relacionada. Na pagina dos Recursos educativos,
na lista de recursos disponiveis clique naquele que quer editar (pressupondo que foi inserido por si).
Na ficha de recurso tem os botdes de edi¢ao e de eliminacao do recurso:

Centro de Recursos

Palavras Cruzadas - Verbos Irregulares
Ano: 32° Ciclo Disciplina: {todas)

Este € um exercicio de palavras cruzadas onde podes pbr & prova os teus
conhecimentos acerca da conjugacdo de alguns verbos irregulares.

Jesvagos/recursos/Temposverbaisirregulares.htm

Por Sara Rocha, em 26/Maio/2006




13

Pais & alunos

Este € o espago vocacionado para a publicagdo de informagao dirigida aos alunos e encarregados
de educacgao da comunidade educativa do Agrupamento ou Escola.

Para além da informag@o genérica, (clique em Inserir nova informacao aos pais) ha ainda um
espaco que podera ser de grande utilidade e que ¢ o da informacao relacionada com cada turma.
Estes dossiés de turma tém de ser abertos, pelo professor ou pelo administrador, para que os alunos
se possam registar no Portal. Podem-se abrir dossié€s de turma em qualquer das escolas do
agrupamento.

Escola Secundaria com 3° CEB de Alcains

70 B 70D g0 A 80 B g0 C

A gestdo das turmas (alterar informagao ou eliminac¢do do dossi€ de turma) faz-se através do
botdo Editar, logo abaixo da identificacdo da turma :

Escola Secundaria com 3° CEB de Alcains

70 B Jo 0 80 A B0 B 80 C
[Editar] |Editar | | Editar | |Editar | |Editar |

Este botao de esta acessivel, em todas as turmas, para o administrador e apenas na turma
que o proprio professor abriu.

A informacao disponivel no dossié de turma
Esta ¢ a informagao que podera ser inserida em cada dossi€ de turma:
«  Nome, contactos ¢ horario do director de turma

- Nome e contactos de todos os professores da turma

- Lista dos alunos da turma registados no Portal. A partir desta lista, podem ser enviadas
mensagens privadas para qualquer um deles. Também vai ser possivel, ao professor, aceder ao
ePortfolio de cada aluno.

- Pautas (em formato PDF) de avaliagdao da turma
- Informagdes genéricas
+ Informagdes sobre reunides de turma

- Informagdes sobre datas de testes a realizar pelos alunos da turma (com possibilidade de
indicacdo dos conteudos programaticos a avaliar)

Informacodes sobre actividades da turma

Pensamos que estas informagdes serdo bastante interessantes e importantes para os encarregados
de educagdo no acompanhamento da vida escolar do seu educando. O dossié de turma pode ser
considerada entre estratégias de promogao da liga¢do dos pais a escola



Reunifes Atongdo: & informac o constants dests pégna pods ndo estar
arquive de reuniSes EXEmta . . Préximos testes
= A bR, Al BTG, Gual AS0 @ INCONIrES Bgu
i Arquivo de testes
Professores da
Tl.tﬂ'l'll .|".I|'I 'I.'\pﬂl'l:l'-ﬂl_h:l. p"’*‘“ d.‘
. ——— Avaliacho
Director de Turma b e ‘J'F-"“ .
ntroduzdas pautas de
Prafessona); Graciais Matawd { C. Nabuwza) akac o
Alunos da Turma Atendimenta; 49feira das 10,25 - 11,10 &
» nas labed sam padro
moes Lo} Actividades
_III:: . al Aruiva de actividades da turrna

Para inserir informacgao sobre o Director de Turma e Professores da
turma:

Entre, na pagina da turma.
Clique no botao Inserir nova informacao

Escolha o tipo de informagao que vai inserir. Neste caso, serd informacao relacionada com a
identificacdao dos professores da turma

{Professor v

|1 Tipo de informacio
Maticia

|Reunigo
Actividade

| Teste

8 Professor

Fauta de avaliagio

Ligacio aum trabalho daturma

EB2/3 Jo3do Roiz - 5°A

Nome: | |
Disciplina(s): [ |
E Director de Turma desta turma? O sim O n&a

Se & Director de Turma, indique o horario
de atendimento:

Adicionar professor

Preencha o formulario. No caso de ser o Director da Turma, indique o horario de atendimento.

Para inserir informacao sobre reunioes, testes e actividades da turma
O procedimento ¢ idéntico ao ja descrito para a informagao sobre professores da turma

Conforme for o caso, na lista pendente seleccione Noticia, Reunido, Actividade ou Teste.

i Tipo de infarmacio v

ll Tipo de informacio
Moticia
.| Fieunido
Actvidade
H Teste
b Frofessor
Pauta de avaliacio
- Ligacio a um trabalho daturma

As informacdes de reuniGes e de testes ficam visiveis no respectivo espaco até dois dias apos a

14



15

sua realizacdo. Depois disso, passam para o arquivo, a que qualquer pai pode aceder.

Tal como na restante informagao publicada no Portal, também aqui, o professor que inseriu a
informacao, pode voltar a edita-la.

Para inserir pautas de avaliagao de final de periodo

E possivel, se os professores assim o entenderem, inserir a pauta de avalia¢do da sua turma. O
documento deve apresentar-se em formato PDF. Para criar documentos neste formato, sugerimos o
programa de utilizagdo gratuita PDFCreator.

Para inserir a pauta de avaliacdo, escolha, na lista pendente Pauta de avaliagdo, preencha o
formulario e faca a transferéncia do documento para o nosso servidor.

Ligagcdo a um trabalho da turma

Consideramos que seria 1til acrescentar mais esta funcionalidade que pode ser usada num
contexto como o de a turma ter elaborado , com a supervisao dos seus professores, um dossié
tematico. Para além dessa informacao ficar disponivel no espaco que lhe ¢ especialmente destinado,
ficara desta forma também associada a turma — ainda uma forma de os pais poderem acompanhar as
actividades, curriculares ou extracurriculares, dos seus filhos.

A minha pagina - ePortfélio

No contexto do ensino e aprendizagem, um ePortf6lio € um portfolio baseado em servicos e
materiais electronicos. Consiste numa base de dados digital e pessoal, contendo informagdes como
o perfil pessoal e a colec¢do das participacdes/trabalhos que sdo da responsabilidade do
autor/utilizador. O ePortfolio, permite fazer o retrato do percurso do aluno no processo de
construgdo das aprendizagens, através dos trabalhos elaborados e publicados, da participagdo em
foruns, etc. A informagdo apresentada no espaco A minha pagina aproxima-se, de alguma forma do
conceito de ePortfolio. O professor tem acesso ao seu proprio ePortfoloio e, podera ter também
acesso ao ePortfolio dos seus alunos.

A Minha Pagina

0s Meus Gontelados 0 Que Posso Fazer
Noticias da Escola Criar Departamento
Editar| Teste de data Criar Escola

Movo documento de escola
Editar| Bem-vindo ao Portal da Escola

Criar nova turma
Mowva noticia Inserir membro dos drgios

de gestio
Informacgdes da Secretaria administrar o Portal do

Lull ooy

Enviar mensagens
Informacées da Sala de Professores Editar o meu perfil

- = Categoria: Administrador

Informagdes para Pais e Alunos Retrato de cola

]
Editar| Titulo -

Na coluna a direita, apresentam-se as formas de participagdo no Portal que me sdo permitidas,
com o nivel de acesso que me foi atribuido pelo administrador.



O forum de discussao

O forum de discussdo apresenta-se em dois tipos:

O forum publico, a que pode aceder qualquer utilizador, ainda que a participacdo apenas seja
permitida a quem esteja registado no Portal.

Ha também o forum de acesso restrito a que apenas os professores registados tém acesso.

Foruns de discussdo

Nome do farum Data de abertura Moderador Intervencoes
Editar| 123 12/Set/2006 admin El

Editar| 456 12/5et/2006 admin ]

Editar| 780 12/Set/2006 admin 1

Faruns de acesso restrito a professores { 1 foruns)

Nome do féorum Data de abertura Moderador Intervengdes
Editar| Estatuta da Carreira Docente 22/0ut/2006 admin o

|Abrir U Nowo férum|

O professor pode abrir um novo féorum, clicando no botdo Abrir um novo férum. No formulario
de abertura de um novo féorum, o professor determinara se ele € publico ou de acesso restrito. O
professor que abriu um forum, também o pode eliminar.
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Algumas sugestoes para uma utilizacao do Portal
como suporte pedagogico de aprendizagens

1- Dossiés tematicos

O professor pode usar os dossi€s tematicos como suporte digital de apresentacdo dos produtos
obtidos pelos seus alunos no desenvolvimento de um projecto ou conteudo programatico. O dossié
tematico funciona como um portfolio digital.

Aspectos positivos dos dossiés tematicos:

a) Qualquer professor, registado e validado como tal no Portal do Agrupamento/Escola, pode
abrir um dossié.

b) O professor ¢ o gestor do dossi€ que abriu. Isso significa que, posteriormente, pode alterar o
nome do dossié€, fecha-lo (um dossi¢ fechado continua disponivel, mas sem que se lhe possa
acrescentar mais contetdos) ou elimina-lo (neste caso, elimina o dossi€ com todos os seus
conteudos).

¢) O professor, ou outro professores que trabalhe no dossi€, pode inserir paginas no dossié e
apresenta-las sob a forma de Recurso (fica disponivel na Caixa de Recursos). Esta op¢ao ¢ muito
util e adequada a apresentagdo dos objectivos do dossi€ e das instru¢des para o desenvolvimento da
actividade. Esta pagina de recurso pode tomar a forma de uma webgquest, onde o produto final passe
pela concepcao de uma pagina Web a integrar no dossié. O professor pode criar, de forma assistida,
a webquest na EduTeca- Centro de Recursos Digitais do Centro de Competéncia da Beira Interior
em www.anossaescola.com/cr . Para usufruir deste servi¢o necessita fazer um simples registo de
utilizador no Centro de Recursos.

d) O professor pode solicitar aos seus alunos que ndo publiquem a pagina até que ela seja

corrigida por si. O professor, gestor do dossié, tem acesso a todos 0s documentos em rascunho do

dossié que gere.
e) De igual modo, os alunos podem comecar o seu trabalho de concepgao de contedos para um

determinado dossié e guardar o documento em rascunho até a sua conclusdo. Neste caso, sé ele e o
professor gestor do dossié tém acesso as paginas de rascunho.

f) O dossié, tal como o espago dos projectos & clubes, podem ser uma boa montra dos trabalhos
produzidos pelos alunos, acrescentando-lhe motivacao (o seu trabalho ndo se vai restringir ao
espaco aula ou a uma interac¢ao professor-aluno) e potencia a ligagao escola-familia. Neste aspecto,
pode ser um complemento do Moodle, um sistema mais fechado onde o processo de comunicacgao
se faz apenas entre o professor e seus alunos. Depois dos trabalhos elaborados e corrigidos, porque
nao promover a sua divulgagdo no Portal da escola?

g) Os contetidos do dossi€ tém a forma de paginas Web, com a possibilidade de integrar imagens,
tabelas, hiperligagdes e texto formatado.

Limitacoes dos dossiés tematicos

a) O Portal do Agrupamento/Escola ndo pretende ser uma plataforma de e-Learning, antes ¢ uma
plataforma de publicagdo e gestao de conteudos. Isto significa que ¢ um espago tendencialmente
publico, o professor trabalho num espaco de aula virtual aos olhos de toda a comunidade — Os
dossiés ndo estdo concebidos para um trabalho unicamente restringido ao professor com os seus
alunos. Qualquer aluno do agrupamento/escola que esteja registado e validado como tal, pode
participar no dossié, através da concepgao de paginas Web. Isso podera ser negativo? Positivo?...
Por outro lado, as plataformas de publicacdo e gestao de conteudos sdo mais faceis de utilizar do
que as plataformas de e-Learning. Poderdo ser complementares.


http://www.anossaescola.com/cr
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b) Decorrente do ponto anterior, o espaco dos dossi€s nao esta livre de uma utilizagao abusiva por
parte de um aluno. O professor gestor do dossi€ ou o administrador do Portal poderdo eliminar
contetidos ndo desejados. De sublinhar que até agora ndo temos conhecimento de que tal ja tenha
ocorrido. Em todo o caso, aqui como em todas as paginas onde o utilizador possa interagir,
colocando ou comentando informagao, exige-se o registo de utilizador, a sua validagdo pelo
professor administrador e o login. Por isso, no Portal ndo hé informagao anénima. Toda a
participag@o tem uma assinatura digital (o username ou nome de utilizador).

A maior parte daquilo que ficou escrito sobre os dossié€s tematicos, pode ser aplicado ao espago
de projectos & clubes.

2- O forum de discussao

O férum de discussao ¢ uma forma assincrona de comunicacao que, apesar de muito popular, nao
¢ muito utilizada pela escola. Mas ¢ um recurso que tem varias potencialidades educativas e pode
ser também o suporte de desenvolvimento de actividades que impliquem, da parte dos alunos, a
exposi¢ao e o confronto de ideias. Em situagdes de aprendizagem que passem pela tomada de
posicao sobre um determinado problema, onde os alunos tomem um determinado papel, é
conveniente que a participa¢do no forum acontega depois de um trabalho prévio de analise critica da
informacgao disponivel, de aprendizagem, para que as ideias ja estejam razoavelmente estruturadas.
Portanto a participagdo no férum devera ter um claro sentido educativo e nao se ficar na simples
apresentacdo de ideias avulsas e pouco fundamentadas.

O professor também pode usar o férum como um espaco de “sala de estudo” onde o aluno
apresenta as suas duvidas. Para esta finalidade, o Portal também tem uma ferramenta interessante
que ¢ a das Mensagens Privadas, através das quais se pode estabelecer um contacto directo e
“privado” entre cada aluno e professor. No caso do forum, a diferenga € que as duvidas e as
explicacdes poderdo ser publicas e, por isso, beneficiar a todos.

Uma outra actividade que se pode desenvolver com o suporte do férum € o de apresentagao de
desafios/problemas pelo professor. Os alunos tentam resolver o problema e, no final, o professor
apresenta a solugao.

3- O blogue

O Centro de Competéncia também disponibiliza, associado ao Portal do Agrupamento/Escola,
um servico de blogues. Qualquer professor que o solicite pode abrir um blogue. Apesar de ser, entre
muitos, mais um servigo de blogues, o nosso tem a vantagem de se integrar num espago € numa
comunidade educativa virtuais e a de estar vocacionado para grupos, a pensar naturalmente em
grupos de alunos, que podem publicar artigos no blogue, com a supervisao do professor.

O blogue pode ser usado sob a forma de jornal de escola on-line. Ao contrario do jornal de escola
em suporte de papel que, saindo normalmente trés vezes por ano, chega muitas vezes com noticias
requentadas, o blogue escolar deve ter uma actualizagdo o mais possivel regular, se possivel diaria..
O blogue pode ser usado em clube de jornalismo (como acontece com o Gazeta Escolar on-line da
Escola EB2,3 Joao Roiz), em curso (o blogue Olhares do Curso de Comunicagao da Esc. Sec. Nuno
Alvares), em projecto curricular de turma (Poemando, da EB2,3 Afonso de Paiva) e em muitos
outros contextos.

No blogue que o nosso Centro disponibiliza, o professor ¢ o gestor. Ele pode convidar os seus
alunos, individualmente ou em grupo a registarem-se no blogue. No blogue, apenas os alunos com
registo aceite pelo professor pode participar através da inser¢ao de conteudos. Estes tém a forma de
pagina Web, com a possibilidade de integrar imagens, tabelas e texto formatado. O professor, como
gestor do blogue, pode determinar a aceitacdo ou ndo de comentéarios anénimos aos conteudos
publicados.
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